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INTRODUCAO

Objetivo

O objetivo deste documento é esclarecer as etapas do novo fluxo implantado no SIGAA que envolve 0s
procedimentos apds a defesa de trabalho de pds-graduacao (tese/dissertacao). Sao descritas as mudancas e
as novas operagOes no sistema que devem ser realizadas pelos alunos, orientadores e coordenadores/
secretarios de programas de pds-graduacao.

Publico-alvo

Este documento destina-se aos alunos de mestrado e doutorado que defenderam suas teses/dissertacdes,
assim como seus orientadores, e coordenadores ou secretarios dos programas de pds-graduacao.

FLUXO PADRAO

1. Consolidacao da atividade de defesa

Papel do usuario: Coordenadores/secretarios de pds-graduacgao stricto sensu.

Caminho da operacao: Menu do Coord. Stricto -> Matriculas -> Atividades -> Consolidar

Quando a atividade consolidada € uma atividade de DEFESA (tese/dissertacédo), o sistema apresenta uma
nova tela que permite ao coordenador/secretario informar a ata da sesséo de defesa juntamente com a folha
de corregbes do trabalho apresentado. As informagdes preenchidas s&o salvas num arquivo PDF que fica
associado com a defesa.

2. Submissao da versao final corrigida da tese/dissertacao

Papel do usuario: Alunos de pds-graduacao stricto sensu (mestrado e doutorado).

Caminho da operacao: Menu do Discente -> Ensino -> Producdes Académicas -> Submeter tese/
dissertacéo

Quando o aluno ¢é aprovado na defesa, seu status no sistema passa a ser DEFENDIDO. Nessa situacao ele
tem acesso a essa operacdo, onde pode obter o arquivo PDF contendo a ata da defesa e a folha de
corregdes, como também submeter o arquivo da sua tese/dissertacao ja com as correcdes efetuadas para
aprovacao do seu orientador. Ao submeter a revisdo, o0 sistema envia automaticamente um e-mail para o
orientador do aluno.

Problemas comuns: O status DEFENDIDO é um status considerado inativo para o sistema. Caso o aluno
possua algum outro vinculo, pode ser que ao fazer login no sistema ele acesse automaticamente um vinculo
diferente, no qual a operagéo néo esta disponivel. Solugao: Clicar na opgao (Alterar vinculo) localizada ao
lado do nome do usuario logado no cabecalho do sistema, e selecionar o vinculo correto (o vinculo de
discente de mestrado ou doutorado com status DEFENDIDO).

3. Aprovacao da versao final corrigida da tese/dissertacao

Papel do usuério: Docente orientador do aluno de pds-graduagao.
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Caminho da operacao: Menu do Docente -> Ensino -> Orientagdes Pos-graduacao -> Meus Orientandos -
> Revisar Tese/Dissertacao

O orientador é responsavel por verificar se as correcdes sugeridas foram realizadas pelo aluno. Nesta
operacao ele pode aprovar o documento ou retornar para adequagédo. Caso seja aprovada, o aluno pode
proceder a impressao da versao final aprovada e entregar na coordenacao/secretaria do seu programa de
pds-graduacgao.

4. Recebimento da versao final pela coordenacao do programa

Papel do usuario: Coordenador ou secretario de pds-graduacao.

Caminho da operagao: Portal Coord. Stricto -> Aluno -> Conclusao -> Confirmar Recebimento de Tese/
Dissertacéao

O coordenador/secretéario do programa utiliza essa operacao para informar ao sistema que o aluno entregou a
versao final do seu trabalho de concluséo (tese ou dissertagcdo). Apds essa etapa, o aluno ja pode assinar o
termo de autorizac&o para publicacao do seu trabalho na biblioteca.

5. Assinatura do Termo de Autorizacao para publicacao

Papel do usuario: Alunos de pds-graduacao stricto sensu (mestrado e doutorado).

Caminho da operacao: Portal Discente -> Ensino -> Produg¢des Académicas -> Termo de Autorizagéo

O aluno assina o termo de autorizagéo para publicagdo do seu trabalho, indicando se a publicagdo sera feita
de imediato ou se sera embargada por um determinado periodo. Caso deseje embargar a publicacdo, essa
solicitacao devera ser aprovada pela PPG.

6. Solicitacao de Homologacao de Diploma

Papel do usuario: Coordenador ou secretario de pds-graduacao.

Caminho da operacao: Portal Coord. Stricto -> Aluno -> Concluséo -> Homologacdo de Diploma ->
Solicitar Homologacao de Diploma

O coordenador/secretério do programa utiliza essa operagéo para solicitar a PPG a homologacao do diploma
do aluno.




